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Acionamento de Garantia de Equipamentos

1. Procedimentos
1.1 Verificagao da Garantia

1. Consulte 0 manual do equipamento e o termo de garantia fornecidos no ato da
entrega, a fim de verificar:
o Prazo de garantia;
o Condicdes e cobertura;
o Procedimentos indicados pelo fabricante.

1.2 Contato com o Fornecedor

2. De posse da nota fiscal, entre em contato com o fornecedor para solicitar o
acionamento da garantia.
o Para obter os dados de contato do fornecedor, o setor podera entrar em
contato com a DMP — Setor de Gestao de Atas e Empenhos
informando o numero do empenho.

1.3 Contato Técnico e Testes

3. O fornecedor podera solicitar a realizagao de testes ou o envio de informacgdes
técnicas sobre o equipamento.
o Recomenda-se que o contato seja feito diretamente pelo detentor do
bem, por ser quem melhor conhece o histérico e o problema
apresentado.

1.4 Envio do Equipamento para Manuteng¢ao

4. Caso seja necessario o envio do equipamento para manutengao:
o Deve ser preenchido o Termo de Movimentagao de Bem;
o O termo devera conter as assinaturas do detentor da guarda do bem e
do chefe do setor;
o O modelo do termo encontra-se em anexo.

1.5 Nota Fiscal de Remessa

5. Quando aplicavel, devera ser emitida a Nota Fiscal de Remessa
do equipamento.

o O passo a passo para emissao da nota fiscal de remessa encontra-se
disponivel em anexo.
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2. Contatos do Setor de Gestao de Atas e Empenhos

Para esclarecimentos, orientagdes e apoio no acionamento de garantias, o Setor
de Gestao de Atas e Empenhos podera ser contatado pelos seguintes canais:

e E-mail: empenhosufla@ufla.br
o Telefone: (35) 3829-1107

2. Anexos

e Modelo de Termo de Movimentagao de Bem;
e Passo a passo para emissao de Nota Fiscal de Remessa de equipamento.

<https://dcont.ufla.br/images/uploads/2023/NFT.pdf>
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MOVIMENTAGAO EXTERNA DE BENS MOVEIS

IDENTIFICAGAO DO BEM

N° Patrimonio

Descrigao

N° Nota Fiscal:

Justificativa da

autorizagao de retirada/uso do bem em outra localidade:

Observacgao sobre o(s) equipamento(s) no ato de sua retirada (condigées de uso, frequéncia de

utilizacao, etc):

IDENTIFICAGAO DA EMPRESA QUE IRA RECEBER O BEM

Empresa:

CNPJ:

Endereco:

Nome p/ contato:

Telefone:

IDENTIFICAGAO DO RESPONSAVEL PELA RETIRADA DO BEM

Nome: Cargo/Func¢ao:
Empresal/Transportadora

Telefone:

Prazo para devolugao: Data da Devolugao:

Responsabilizo-me pela conservagdo do bem e devolugdo do mesmo conforme prazo estabelecido

acima:

Local e data:

(nome e assinatura do responsavel pela retirada do bem)

Confirmo as informagdes acima e autorizo a retirada do bem.

Local e data:

(nome

e assinatura do responsavel pelo depto/setor que possui a posse do bem)

1* via — Depto/setor que possui a posse do bem
2% via — Responsavel pela retirada do bem como empréstimo
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INFORMACOES BASICAS NECESSARIAS PARA EMISSAO DA NOTA FISCAL
DE REMESSA DE EQUIPAMENTOS

Tenha em maos as seguintes informagoes:

1. Data/Hora:

- Quando o equipamento vai ser enviado para manutencdo, ou seja, a data
agendada pelo servico de transporte contratado ou data em que o objeto serd postado no
correio.

2. Dados do Remetente (quem esta enviando):

- CNPJ (geralmente é a UFLA CNPJ: 22.078.679/0001-74)

- Inscricdo estadual (no caso, a UFLA é isenta)

- CPF do responsavel (pessoa que esta solicitando o transporte)
- Telefone de contato

- E-mail

3. Dados do Destinatario (empresa que fara a manutengao do equipamento):
- CNPJ

- Inscricdo estadual

- Telefone

- Endereco completo com CEP (atualizado)

4. Dados do equipamento a ser enviado:

- Descri¢cdo completa do equipamento

- Numero de patriménio (novo)

- Peso aproximado do equipamento

- Dimensdes do equipamento (comprimento, largura e altura)

- Valor aproximado do equipamento

- Marca do equipamento

- Numero do NCM (Nomenclatura Comum do Mercosul) do equipamento

5. Dados do Transporte:

- Valor do Frete

- Informar o tipo de frete (prdprio ou terceiros)

- Informar quem vai pagar o frete (remetente ou destinatario)

5.1 Caso o frete seja por meio de transportadora sao necessarias as seguintes informagoes:
- CNPJ

- Inscricdo estadual

- Placa do veiculo

- Valor do frete
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TUTORIAL PARA EMISSAO DE NOTA FISCAL DE TRANSPORTE

Acessar o SIARE — Sistema Integrado de Administracdo da Receita Estadual em:
h www?2.fazenda.m v.br/sol

SIARE - Sistema Integrado de Administracdo da Receita Estadual Sessdo expira em 18:43 | Voltar | Sair
Siare \
SEF
Buscar Servicos
b PR
REFIS 2021
Caixa Postal no SIARE Acesso ao SIARE
ATICMS - Atualizagdo do TCMS
encido A SEF muda a forma de icagdo com seus e 1 i a Caixa Postal no SIARE.
Cadastrar Pessoa Senha de segurancga ) .
Login Certificado Digital
Alteracio Cadastral de Gréfica  Diversos servicos estdo sendo disponibilizados no SIARE, desde janeiro de 2005, com acesso restrito 3 pessaas juridicas e
Estabelec. Outra UF outros usudrios inscritos no cadastro informatizade de SEF/MG. As solicitagdes desses servicos devem ser feites
: T ‘ exclusivamente pela internet, mediante senha de seguranca especifica. Usudrio®: | Selecione um tipo P
Taxa de Incén Consuita o s it e
Imével Termo de Responsabilidade
S . Para habilitar-se  criar a senha, o contribuinte, contabilista ou empresa contabil cadastrado até 31/12/2004 deve entregar & CPF*:
SEF/MG um Termo de Responsabilidade, utilizando formuldrio préprio e observando orientagdes pertinentes.
Certificar Documento . "
Primeiro acesso Senha*:
Ereulade Cobaints SR e e O BTN el prR i Ve, s i s santer s Segiraroe: T Fare i | deidiceits dests prineira
JESR— tela, o tipo de usudrio, o nimera do CPF do sécio mister & digite, no campo "SENHA”, o Cédigo de Acesso Inicial em seu
et o poder (oito digitos). Na sequnda tela, no campo "SENHA ATUAL", informe novamente o Cédigo de Acesso Inical , Em sequida, Entr:
crie sua senha, informando-a no campo "NOVA SENHA". Digite, novamente, a senha criada, no campo indicado. Guarde esta
e senha que vocé criou, com todo cuidado. Ela serd exigida nos préximos acessos. i
Parcelamento/CDA/Protesto
Troca de senha Manual de acesso com certiicado
De to de Arrecadach = i
Salushitisuton A senha de seguranca do SIARE serd expirada a cada 180 {cento e oitenta) dias. Vocé visualizard mensagem comunicando a PR_11.0.188.0
Hab. de Contabilista/Empresa  SXRIFAGE0 &, em sequida, a tela para troca de senha, Caso tenha esqueddo sua senha ou terha dficuldade para trocs-la, faca
Contabil contato com & Central de Atendimento da SEF/MG ou a Administraco Fazenddria do seu domidlio fiscal e solicite o envio de

outra,
Habilitacso Grafica Outra UF

Importacdo

Seguir os seguintes passos:

No menu esquerdo, Ir em nota fiscal avulsa depois em requerer nota fiscal avulsa e clicar.

REFIS 2021

N Acesso ao SIARE
ATiONS - Anslizzsdo da IS (Cajya Postal no SIARE

A SEF muda a forma de = b il 2 Caixa Poszal o SIARE.

Cadasrar Pesso m Certificado Digital
Senha de seguranga

fremgto Cademslce s

Estabelec. Outra UF Diverscs servigos estio sendo disporibiizados no SIARE, desds janeio de 2005, com acesso restrito @ pessoes fuidcas ¢ outros usudros nscrtos no

cadastro informatizac da SEF/MG, As saliciacies c icos devem ser pela intemet, medi de sequranca especkica, Usudrio®: | Selecione um tiso ~
Taxa de Incéndio - Consulta
Imbvel

| Termo de Responsabilidade

CPF*:
CoBsirs Sinerenizato. Fara habilitsrse a :nar i ssnha 40 mnknhmma mmabnhsta ou empresa «contabil cadastrado até 31/12/2004 deve entregar 3 SEF/MG um Termo de
entagbes pertinentes,
v
st Daynees Primeiro acesso Senhats
Consulta de: Contribuinte Se vos sstd acessando o SIARE pals orimeis vss, Sars criar sus senfs da ssgursnca, irforme, o lsdo dirsite desta primeira tels © g0 de Usuiric, o
nimero do CPF do sbcio méster e digit. no campo "SENHA', o Cédigo de Acessa Iicial em seu poder (oito digitas). Na segunds tels, no campa "SENHA
Comprovante ds Inscrico ATUAL", infarm navamentz o Cédiga de Acesso Inidal . Em seguida, aie sua senha, Informande-a i campa "NOVA SENHA', Digite, novamente, 2 senha
Extzdual criada, no campo indicace. Guarde esta senha que vocé criou, com tedo cuidado. Ela serd exigids nas praximos acessos:
Esqueci minhs senhs
Consultar FTA/ Troca de senha
Parcelamento/CDA/Protesio Manuz| de acesss com carsficade.
A senha de sequranca do SIARE sers expirada = cads 180 (centa ¢ oitema) dias, Voc visualizard mensagem comunicande 2 expiracio &, em seguida, 3 tela s visen
R O A para tocs de senha. Caso tenhs exquedds sus senha ou tenha dificuldade para troci-la, faca contato com 3 Cencral de Arendiments da SEF/MG ou = itE.0. 180

AdministracBo Fazendéria do ssu domidiic fiscal & solicite o envio ds autre.
Hab, de Coneabilista/Empresa
Contbil

HabiisacEo Grifica Qurra UF

Impartagi
Impress3o de Termo de
Respansabllicade Grifico

=
eyl S cicremrequereo

Parcelamenta Consultar HCM
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Preencher o tipo de requerente e o tipo de nota (Natureza de operagdo — Remessa).

SIARE - Sistema Integrado de AdministracSo da Receita Estadual Sess3o expira em 15:01 | Voltar | Sair

Siare ‘
SCEF
Buscar Servi
s e Bt s

REFIS 2021 > i de NFA - des Basicas

ATICMS - Atualizaco do

1CMS vencido Tipo de Requerente
) Pessoa Fisica
@ pessoa Juridica Mo Inscrita «
Alteracio Cadastral de o
Grafica Estabelec. Outra UF O produtor Rural Pessoa Fisica
© Microempreendedor Individual (MEI)

Cadastrar Pessoa

Taxa de Incéndio - Consulta
Iméve

Cadastra Sincronizado > Tipo de NF.

Entrada Saida
Certificar Documento Tipo de Circulacdo: Interestadual &
Natureza da Operacdo: REMESSA a ‘
Consulta de Ct > Fi - da P s oral =
e e Regime Tributdrio: Simples Nacional &
i Suframa? O sim ® Nao

Consultar PTA/ !
Parcelamento/CDA/Protesto

Documento de Arrecadacdo -

Hab. de Contabilista/Empresa
Contabil

Habilitagdo Grafica Outra UF

Importagio

Depois de preenchido, vocé sera direcionado para a pagina onde ird preencher os dados iniciais.

SIARE - Sistema Integrado de Administracao da Receita Estadual Sessdo expira em 19:18 | Voltar | Sair

Siare

sc vl
‘ Buscar Serv
e e s ot

LB Aplicativos | Controle de Ac Consulta = Relatério

REFIS 2021 Requerer NFA

Autorregularizagdo >

Remetente/Destinatério Pmdu;:?g‘:wigns Transporte Dados Adicionais
DAPL R Bttt Setaland
E da NFA
Cadastro CERM Tipe de Requerente: Pessoa Juridica Nao Inscrita
Cadastro Convénio 115/2003 > Tipo Nota Fiscal: Saida
Documentos Eletrénicos Tipo Circulacdo: Interestadual
(NF-& / NFC-e / CT-e / CT-&
05 / BP-e) Natureza da Operacdo: REMESSA
CDFA Finalidade da Operacdo: NF-e normal
coT > Regime Tributério: Simples Nacional
S e CFOP: 6915 - Remessa de mercadoria ou bem para conserto ou reparo = «
Data Saida/Entrada: Hora Saida:
Certificar Documento N 7
Venda para 6rgdo Pablico: ® nzo O sim

DAMEF
Declaracdo TFRM
Antes de finalizar, verifiqus se as informacies de todas s abas estio corretas. [Lomauzan |[Coesistin |
Documento de Arrecadacéo
e-PTA
Importacio

ITcD >

N3ao clique em finalizar depois que acabar de preencher os dados iniciais.
(CFOP: 6915 - Remessa de mercadoria ou bem para conserto ou reparo).
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Cligue em Remetente/Destinatario depois que acabar de preencher os dados iniciais. Vocé devera
informar os dados pedidos abaixo:

CNPI: | | Inscricio Estadual: | | rEsawsnn |
Mome Empresarizl:

CPF Responsavel: —

Fone / Fax: ]

Emiail: | |

CEP: Pzis

UF: Municipio:

Distrito/Povoado:

Bairro:

Tipo Logradouro: Logradouro: MO:
Complemento:

CNP1 / CPF: | | Inscriggo Estadual: | | resawsan|
Moeme [ Mome Empres=rial:

Fone / Fax: ]
e
CEP: Pais:

UF: Municipio:

Distrito/Povoado:

Bairro:

Tipo Logradouro: Logradouro: M2z

Complemeanteo:

Consumidor Final: 1 Sim 1 Nio

Destinatdrio: [1 - Contribuinte IoMS o=

Municipio de inicio do Servigo de Transporte: | |
Antes de finalizar, veriligue se as informacbes de todas as abas estio corretas, _ _
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Depois de preenchido todos os dados pedidos, vocé deve clicar em Dados Produtos/Servigos e
clicar em incluir item, conforme figura abaixo.

SIARE - Sistema Integrado de Administraco da Receita Estadual Sessdo expira em 19:22 | Voltar | Sair

Siare

= =
Buscar Servigos Q
e gt

GEWTY Aplicativos  Controle de Acesso  Consulta  Relatério

REFIS 2021 > Requerer NFA

Autorregularizagio

a
Dados Iniciais Remetente/Destinatério Transporte Dados Adicionais

o D utos/Servicos ' 0 Registro(s)< 0de0 > 0 Ir
Cadastro CERM Ttem NCM Grupo Descricio do Produte/Servico Origem Unidade de Medida Quantidade Valor Unitario R$ Valor Total R$
Cadastro Convénio 11572003,  Para incluir, excluir e alterar produto icos utili *@ 1
Documentos Eletrénicos Dados do sto. e !"
(NF-e / NFC-¢ / CT-e / CT-2 B N [ y T
0 / BF-e) Base Calc. ICMS ST-Oper./Prest.: C3 wvalordoFrete: 1

i Valor ICMS ST-Oper./Prest.: Somar Frete ao Total da NFA? Osim Ondo

- Valor Total dos Produtos/Prest: 0,00 Valor Total do IPI:

Valor Total da NFA: 0,00

Consulta de Contribuinte

Antes de finalizar o requerimento verifique as informacdes de cada quia.

Certificar Documenta 1- 0 Valor do Frete para fins de cobranga do impesto paderd ser alterado pela SEF/MG.

DAMEF

Declaragdo TFRM

Documento de Arrecadagdo
e-FTA >

Importaco

Vocé sera direcionado para uma nova pagina onde devera preencher o Grupo, NCM, Descricdo
do produto, Origem, Unidade de medida, Quantidade e Valor do produto a ser transportado.

SIARE - Sistema Integrado de Administragdo da Receita Estadual Sess3o expira em 15:55 | Voltar | Sair

Siare

—-
Buscar Servicos Q
e N

GELY Aplicativos  Controle de Acesso  Consulta  Relatério

REFIS 2021 ¥ Incluir Item de NFA
Autorregularizagdo T T
s dos Produtos /.
DAPL Descrigio do Produto Unidade . Valor
NCM T Origem de Medida QuUantidade e oo pe

LRSI o Pesquisar a ]
Cadastro Convénio 115/2003> a P =]
Documentos Eletrénicos 5] Pesquisar =] a
(NF-e / NFC-e / CT-e / CT-& >
0S / BP-e) a Pesquisar [~] =
CcDFA 5] Pesquisar = =
coT = Pesquisar [~} =
Consulta de Contribuinte a Pesquisar a a
Certificar Documento L] Besa e -] o
e = Pesquisar ] =

= Pesquisar = =

Declaracsio TFRM

Dacumento de Arrecadacio
e-FTA >

Importago

meo
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Apds preencher os dados para incluir item, vocé devera informar o valor do frete e marcar a opgao
de Somar frete ao total da NFA.

SIARE - Sistema Integrado de Administrag3o da Receita Estadual Sessdo expira em 19:39 | Voltar | Sair

Buscar Servigos

Siare

St o

s Controle de Acesso Consulta Relatério

REFIS 2021 Requerer NFA

Autorregularizagdo >

Dados Iniciais Transporte

1 Registro(s) < 1del > 1 Ir

. Dados :
= Remetente/Destinatério | m-! [se ﬂ‘ os Dados Adicionais

Descricdo do Unidade de

= = Valor Unitarie  Valor Total
Cadastro CERM Item NCM Grupo Produto/Servico Origem Medida Quantidade RS RS
Cadastro Convénio 115/2003> 0001 84733042 OUTROS Modulo Didatico Nacional uN 1,0000 1.637,8700 1.637,87 « Depois de incluir o item
Documentos Eletranicos L uir e alterar produtos e servicos utilize mandos ao lado. =

(NF-e / NFC-e / CT-e/ CT-e >

0S / BP-e) Dpados do Imposto
Base Calc. ICMS ST-Oper./Prest.: .1 30,00
CDFA P Valor do Frete: Idarmatoxvalondo
o Valor ICMS ST-Oper./Prest.: Somar Frete ao Total da NFA? ® sim Onao frete e incluir na NEA
Valor Total dos Produtos/Prest: 1.637,87 Valor Total do IPI:
Consulta de Contribuinte
Valor Total da NFA: 1.727,87

Certificar Documento
Antes de finalizar o requerimento verifique as informacdes de cads guia,
1 -0 Velor do Frete pre fins de cobranca do imposto poderd ser alterado pela SEF/MG.

DAMEF
Declaragio TFRM

Documento de Arrecadacio >
e-PTA

Importacdo

Imco >

Feito isso, vocé devera clicar na aba Transporte e preencher os dados pedidos.

Requerer NFA

REFIS 2021

Autorregulanzagdo Dados
Dados Iniciais

Tipo:

Dados Adicionais
DAPI

Cadastro CERM - i P 3
daste ) prépriol () PropriofOutros2 ® De Terceiros () Tangido/Sem transporte

Cadastro Convénie 115/2003>

Ja Contratado? () Sim © N3 il caso tenha contratado o frete informar aqui
Decumentos Eletrénicos 3 il 3ri . 3
e Frete por conta do: (g Remetente () Destinatdrio ) Outras 1d:
O5/i8pa) CFOP do Frete: a
CoFA = - o o 4 P

identificacio do Transportador <l Caso jatenha contrar
coT e

CNPJ / CPF: Inscrigdo Estadual:

Consulta de Contribuinte Hlerier /(NG IE Einpiesariat

Certificar Documento Placa: 4 L) UF: a
DAMEF
Volumes
Declaragio TFRM > . .
Quantidade: 1 Numero:
Documento de Arrecadagdo e e brian
=t Marca: Peso Liquido:
Importacgo
mmen Antes de finalizar, verifique se as informagées de todas as abas estdo corretas, [Coesismin |
lo registrado em nome do contribuinte (Remetente/Destinatdrio)
Identificacdo iculo operséo pelo contribuinte em regime formal de locagSo, comadata ou qualquer outra farma de cassdo, snerosa ou ndo.

formar o . do CNPJ ou CPF ou IE do tomador do servico de transparee, se diferente do Remetence/Destinacirio,
4Tratando-se da carga transportada por raboque, informar a(s) placa(s) no campa obzarvacses da aba Dados Adicionais.

Domicilio Tributario 5-0 praenchimento do campo RENAVAM soments & necessdrio sa nio for informada a placa.

Eletrénico {DT-2}

Inscricdo Estadual >
* Caso ja tenha uma empresa de transporte contratada, vocé deve informar os dados dessa
empresa.
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Na ultima aba, Dados Adicionais ndo é obrigatdrio o preenchimento, podendo finalizar o pedido
clicando em finalizar.

SIARE - Sistema Integrado de Administragio da Receita Estadual Sessfo expira em 15:18 | Voltar | Sair

Siare N

sE A
‘ £ Buscar Servicos
e

GEGLY Aplicativos  Controle de Acesso  Consulta Relatdrio

REFIS 2021 Requerer NFA
Autorreqularizaciio Dados >
Dados Iniciais ProdatoafSer p
DAPI S
Dados Adicionais da NFA
ST oma: ———
Cadastra Convénio 115/2003 Licencs Amliengal: ‘ N&o ha a necessidade de informar nada aqui
Documentos Eletrénicos
(NF-e / NFC-e / CT-¢ / CT-¢
05 / BP-¢)
COFA
cot
Consulta de Contribuinte
§ Informacdes Complementares:
Certificar Documento
Finalizar e aguardar a
DAMEF anélise do pedido
Declaracio TFRM
Documento de Arrecadacio 4
r— Antes de finalizar, verifique se as informacdes de todas as abas estdo corretas. [[oesisin |
Importacdo
e

Apds finalizado o pedido da nota, vocé recebera um nimero de protocolo e uma senha,
anote-os. No prazo de 2 dias vocé devera acessar novamente o SIARE e verificar se seu pedido
foi deferido ou ndo.

Em usuario escolha a opg¢do “Protocolo” digite o nimero que vocé anotou no dia da solicitagdo
da nota, seu CPF e a senha que vocé também ja havia anotado.

Se houver algum problema com o pedido vocé serd informado para corre¢do e caso tenha sido
deferido, haverd um icone para impressao da nota fiscal.

Acesso ao SIARE

Certificado Digital

Usuério”‘:| Protocolo A
mmmj- | DIGITE O NUMERQ
CPF*:
Senha*:

Esgueci minha senha
Manual de acesso com certificado

PR_11.0.188.0
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