ATRIBUICAO DE DETENTOR E LOCALIDADE DOS BENS

Siga os passos destacados na imagem abaixo conforme numeracéo:

1 — Portal Administrativo > 2 — Patrimodnio Movel > 3 — Gerenciar Localidade de Bens
> 4 — Informar Localidade e Detentor
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Digite o nUmero de tombamento e clique em Buscar

PorTAL ADMINISTRATIVO > INFORMAR LocaLIDADE E DETENTOR

Esta operacdo permite a atribuicdo de um detentor e localidade a um cu varics bens.

Buscar BEns

Tombamento:
[J Faixa de Tombamento: a
[J Denominagéo:

() considerar Unidades Subordinadas

:> Buscar || Cancelar

Portal Administrativo

Em seguida marque o Checkbox e clique em Adicionar Bem.

0 Tombamento Descricdo Termo Status Valor (R$)
O 0030580184 COLETOR DE DADOS RFID 2115/2018 EFETIVADO R$ 11.953,88

Total de Tombamentos no Periodo: 1
Valor Total no Periodo: R$ 11.953,88

|:> Adicionar Bem

Portal Administrativo



Agora clique em Continuar.

BENS SELECIONADOS

Tombamento Descricdo Termo Status Valor (RS)
0030580184 COLETOR DE DADOS RFID 2115/2018 EFETIVADO R$ 11.953,88 x
Total de Tombamentos Selecionados: 1
Valor Total Selecionado: RS 11.953,88

:> Continuar >> || Cancelar

Portal Administrativo

Em seguida comece a digitar o nome do servidor no Campo Detentor. O campo € de auto
preenchimento (spinner). Apds a terceira letra 0 nome do servidor ird aparecer e deve-se
clicar sobre ele.

Por fim, clique em Confirmar.

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR LOCALIDADE DE BEM

Esta operacdo permite o cadastro/alteracdo da Localidade, e do Detentor do Bem.

ATRIBUIGAO DE DETENTOR E LOCALIDADE DOS BENS
Localidade:

Detentor: || |

Observacdo:

Cenfirmar || << voltar || Cancelar

BENS SELECIONADOS

Tombamento Descricdo Termo Status Valor (R$)
0030580184 COLETOR DE DADOS RFID 2115/2018 EFETIVADO R$ 11.953,88
Total de Tombamentos Selecionados: 1
Valor Total Selecionado: R$ 11.953,88

Portal Administrativo
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A mesma situagéo se aplica a Localidade. Contudo, a Localidade precisa estar cadastrada.
O cadastro de localidades é realizado pela DMP. A Unidade Administrativa deve
preencher um formulario com as Localidades e encaminhar para a DMP realizar o
cadastro.



