
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS

BASE DE CONHECIMENTO

TRANSFERÊNCIA DE MATERIAIS PERMANENTES ADQUIRIDOS COM AUXÍLIO/APOIO FINANCEIRO
PARA ATIVIDADE DE PESQUISA

QUE ATIVIDADE É?

Trata-se da solicitação de transferência, à UFLA, de materiais permanentes adquiridos com Auxílio/Apoio
Financeiro para Atividade de Pesquisa.

Os bens adquiridos com recursos do Auxílio/Apoio Financeiro para Atividade de Pesquisa devem ser
incorporados ao patrimônio da UFLA.

Durante o período de vigência do Termo de Outorga, o Coordenador/Pesquisador poderá fazer quantas
solicitações forem necessárias, considerando o fluxo de aquisição de bens conforme estabelecido no
respectivo Termo.

O Coordenador/Pesquisador deverá observar as disposições/exigências de cada instituição responsável
pelo projeto: UFLA, CNPq ou CAPES. 

QUEM FAZ?

1. Coordenador do Projeto/ Pesquisador Responsável faz a solicitação de transferência dos materiais
permanentes.

2. Diretoria de Materiais e Patrimônio (DMP) analisa a solicitação e realiza a incorporação dos bens ao
patrimônio da UFLA.

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JÁ MAPEADO?

1. Aquisição de material permanente previsto no Termo de Outorga de Auxílio/Apoio Financeiro para
Atividade de Pesquisa pelo Coordenador do Projeto/ Pesquisador Responsável.

2. Iniciar processo SEI. Tipo - Patrimônio: Termo de Transferência; Especificação: "Projeto Inov@ção
UFLA - Edital PRPI nº 06/2025 ou CNPq ou CAPES"; Nível de acesso: Público.

3. Incluir documento. Tipo - Patrimônio: Termo de Transferência de Materiais Permanentes.

4. Preencher os dados solicitados e assinar o documento.

5. Incluir documento. Tipo - Externo, com anexo das Notas Fiscais correspondentes.

6. Apenas para o CNPq.  Incluir documento.  Tipo - Externo, com anexo da cópia do Termo de
Outorga.

7. Enviar o processo para a DMP.

8. DMP analisa a documentação recebida, agenda e realiza o tombamento (afixação da etiqueta de
patrimônio).

9. DMP encaminha o processo SEI com a identificação dos números de patrimônio.

10. No mês subsequente à realização do tombamento, a DMP encaminhará para as Unidades
Administrativas e Acadêmicas os Termos de Responsabilidade dos materiais permanentes
tombados para a Unidade no respectivo período. Caberá ao Coordenador do Projeto/ Pesquisador
Responsável comunicar às chefias de cada Unidade os equipamentos sob sua responsabilidade.
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QUE INFORMAÇÕES/CONDIÇÕES SÃO NECESSÁRIAS?

Aquisição de material permanente previsto no Termo de Outorga de Auxílio/Apoio Financeiro para
Atividade de Pesquisa.

Dados do material permanente adquirido.

Dados do Termo de Outorga e do projeto.

QUAIS DOCUMENTOS SÃO NECESSÁRIOS?

1. Termo de Transferência de Materiais Permanentes.

2. Notas Fiscais dos materiais permanentes adquiridos.

3. Apenas para o CNPq. Cópia do Termo de Outorga.

QUAL É A BASE LEGAL?

Geral

Lei nº 10.973/04 -  Dispõe sobre incentivos à inovação e à pesquisa científica e tecnológica no
ambiente produtivo e dá outras providências.

Lei nº 9.784/99 - Estabelece normas básicas sobre o processo administrativo no âmbito da
Administração Federal direta e indireta, visando, em especial, à proteção dos direitos dos
administrados e ao melhor cumprimento dos fins da Administração.

Lei nº 8.112/90 - Dispõe sobre o regime jurídico dos servidores públicos civis da União, das
autarquias e das fundações públicas federais.

Lei nº 4.320/64 - Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboração e controle dos
orçamentos e balanços da União, dos Estados, dos Municípios e do Distrito Federal.

Instrução Normativa SEDAP nº 205/1988 - Racionaliza sobre minimização de custos do uso de
material no âmbito do SISG através de técnicas modernas que atualizam e enriquecem essa gestão.

UFLA

Portaria Proplag nº 4/2025 - Regulamenta o art. 10, da Resolução CEPE nº 29, de 9 de maio de
2022, para dispor sobre procedimentos operacionais para pagamento de auxílio financeiro aos
servidores no âmbito da Universidade Federal de Lavras.

Portaria Normativa da Reitoria nº 184/2025 - Estabelece normas gerais sobre a gestão de bens
móveis permanentes no âmbito da Universidade Federal de Lavras.

Portaria Normativa da Reitoria nº 132/2024 - Dispõe sobre procedimentos e os modelos de
formulário para instauração de apuração de extravio ou dano a bem público, no âmbito da
Universidade Federal de Lavras (UFLA).

CNPq

Portaria CNPQ nº 914/2022 - Consolida e atualiza as normas de prestação de contas do CNPq.

CAPES

Portaria CAPES nº 347/2022 - Dispõe sobre o Programa Pró-Equipamentos
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