ANEXO |
FORMULARIO PARA INSTAURACAO DE APURACZ\O DE EXTRAVIO OU DANO A BEM PUBLICO A PEDIDO
(Fase de Instauragdo)

Passo a passo: Iniciar processo no SEI (Sistema Eletronico de Informagoes). Tipo de processo: Patriménio: Gestdo de
bens moveis. Nivel de acesso: Restrito. Hipdtese legal: Documento preparatério (Art. 72, § 32 da Lei 12.527/2011 — Lei
de Acesso a Informacdo). Preencher e assinar este documento e, posteriormente, inseri-lo no SEI como documento
externo. Enviar o processo a unidade de lotagdo da chefia responsdavel pelo patrimonio objeto da apuracao.

Requerimento Inicial

O presente procedimento interno, instaurado a pedido, destina-se a apuracdo de extravio ou dano a bem publico.

1- Dano ao bem publico ( )

2- Extravio de bem publico ( )

3- Autoridade administrativa a que se dirige:

A chefia responsavel pelo patriménio objeto da apuracdo, senhor(a):

4- Qualificacdo do servidor requerente:

Nome:

CPF:

Matricula SIAPE:
Cargo:

Unidade de Lotacao:
Unidade de Exercicio:
E-mail:

Telefone:

5- Descricdo sucinta dos fatos e dos seus fundamentos:

Observacgao: Indicar e especificar o bem publico extraviado ou avariado; Indicar a data da ocorréncia do extravio ou da
avaria ao bem publico; Indicar o local da ocorréncia de extravio ou avaria do bem publico.

6- Formulac¢do do pedido:

7- Data e assinatura do requerente:

Anexo:
ANEXO | - cépia do Boletim de Ocorréncia, em caso de furto ou roubo.

Observagao:
Posteriormente a instauracdo, devem ser observadas as disposi¢des previstas no Capitulo Il desta Portaria Normativa.




